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建照執照線上申請案件使用者角色與流程關係圖
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角色 流程

申請人

協審室
(掛號建築師)

協審室
(協審建築師)

建照科

建築管理系統

線上申請階段-掛號前審查

開始

掛號前審查

送件案件填寫
檢核

(基本資料)

資料不完整

掛號收件

執行時機:掛號前
1-13文件上傳(文件印出

後用印上傳)

審核

資料不正確

通過

1-13項目文件
掛號建築師掛號審查表用印上

傳(平板勾選及簽名)

申請人必上傳電子檔

申請書

起造人名冊(二人以上)

地號表

建築物概要表

起造人委託書

建築師簽證表

土地登記謄本或土地所

有權狀影本

地籍圖謄本

土地使用權同意書

建築線指示圖

建築圖說(現況圖、一樓

平面、面積計算圖)

結構圖說

違建補照確認說明書

違建補照發展局公文(查

報函、評估報告同意函)
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掛號審查階段-無紙化審查流程

初審 審核

案件修正

(補齊)
送件

檢核

(基本資料)

審核紀錄

第一次通知補正

復審/(驗收後

退回審查)
審核

復審送件/超過3日

復審退回補正

執行時機:復審修正

退回補正

可修正文件印出

後用印上傳

協審紀錄表由協審建

築師用印上傳

(平版勾選及簽名 )

掛號收件

產生列管
會辦表

協審紀錄表
(新增)

協審紀錄表
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行政驗收階段-無紙化審查流程

角色 流程

申請人

協審室
(協審建築師)

建照科

初審

案件修正

(補齊)
送件

檢核

(基本資料)

行政驗收(承辦)初審通過 初審審查表簽名上傳

復審/(驗收後

退回審查)
審核

復審送件/超過3日

復審退回補正

復審通過

行政簽報

執行時機:復審修正

退回補正

3

日

內

修

正

可修正文件印出

後用印上傳

協審紀錄表由協審建

築師用印上傳

(平版勾選及簽名)

案件鎖定不得再上傳

呈核決行(主管)
行政決行

(承辦)
副本校對 決行擬准

擬退

決行三日內修正

3日未修正

同意:退、准、駁回

不同意: 退、准、加簽
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角色 流程

申請人

簽證技師

建照科

副本校對階段-雲端簽證

1. 除申請副本修正經核定後允許變更項
目外，行政驗收審查通過必要檔案不
允許變更

2. 設計建築師(申請人)上傳全部掃描檔
(PDF)

3. 簽證技師自行簽證各自檔案
4. 設計建築師覆核統一遞交副本校對

副本階段 副本前修正
案件修正

(補齊)
送件

檢核

(基本資料)

執行時機:副本前修正

可修正文件印

出後用印上傳

行政審查

決行

不同意

副本清稿

同意

上傳副本電子檔

(掃描文件、圖說)

設定簽章技師

(建築師)

副本電子簽章

副本電子簽章

送件確認

副本校對

審核
審核

退回補正

執照給號 壓章編碼 歸檔

同意
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會辦作業

會辦作業活動圖

申請人/建築師 協審室 會辦機關

掛號收件

審核會辦

會辦管理

單一會辦項目

申請

初審/復審

會辦協審A6表

上傳電子檔

送件

機關接收

電子檔更正上

傳
電子檔確認

審查回覆

審查作業

無誤

有問題,

由申請人協助上傳

回覆結果

會辦狀態

未會辦完成

會辦協審A6表

審查
完成

A6單填寫送

出

會辦結果提供檢核

審查

申請人提

供電子檔

退回

協審紀錄

表

完成結束

通過



© MALI 2015*
WWW.Mali.com.tw1010

序號 使用者角色/
簽章項目

設計人(建築師) 專業技師 審查人員

1 線上申請送件 ⅴ

2 掛號前審查 ⅴ

3 審查退回重送件 ⅴ

4 副本繳交 ⅴ ⅴ

序號 簽章項目 檔案變更時機

1 線上申請送件 送件前、送件抽回、審查退回

2 掛號前審查 無

3 審查退回重送件 第一次通知補正、審查抽回、審查退回

4 副本繳交 副本送審前、副本送審抽回、副本退回

使用者角色與簽章項目關係
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序
號

簽章項目/
可使用卡別

線上申請送件 掛號前審查 審查退回重
送件

副本繳交

1 自然人憑證 ⅴ ⅴ ⅴ ⅴ

2 XCA(團體憑證) ⅴ ⅴ ⅴ

3 工商憑證 ⅴ ⅴ ⅴ

序
號

簽章項目/
處理方式

線上申請送件 掛號前審查 審查退回重
送件

副本繳交

1 案件一次簽章 ⅴ ⅴ ⅴ

2 個別檔案簽章 ⅴ

個別檔案簽章:需壓二維條碼

簽章項目說明
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序號 簽章驗證技術 憑證私KEY簽章 MD5簽章 可重覆簽章

1 線上申請送件 ⅴ ⅴ

2 掛號前審查 ⅴ ⅴ

3 審查退回重送件 ⅴ ⅴ

4 副本繳交(退回重
送)

ⅴ ⅴ ⅴ

簽章技術說明



© MALI 2015*
WWW.Mali.com.tw1313

簡報結束
敬請指教


